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Wojewddzki Szpital Specjalistyczny im. Najswietszej Maryi Panny w Czgstochowie
poszukuje oséb na stanowisko
Specjalista ds. zamowien publicznych
w Dziale Zamdwien Publicznych w wymiarze petnego etatu.

Miejsce pracy: Czestochowa ul. Bialska 104/118

Opis stanowiska pracy (gtéwne obowiazki):

przygotowywanie i prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, tj. ustawg Prawo zamdwien publicznych, aktami wykonawczymi do
ustawy, wewnetrznymi uregulowaniami, w tym w szczegodlnosci:  przygotowywanie i
prowadzenie postepowar, przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji, prowadzenie
korespondencji zwigzanej z zamdwieniami publicznymi w tym weryfikacja opisu przedmiotu
zamowienia;

udziat w pracach komisji przetargowych;

udziat w planowaniu zaméwien publicznych;

wspdtpraca z komdrkami merytorycznymi przy przygotowywaniu opisu przedmiotu zamdwienia,
warunkow udziatu w postepowaniu;

przygotowywanie projektow umow;

procedury zwigzane z archiwizacjg postepowan przetargowych.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

minimum 2 lata doéwiadczenia zawodowego w stosowaniu przepisow prawa zamowien
publicznych

minimum 2 lata stazu pracy

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

dyspozycyjnos¢

umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielnos¢, odpowiedzialno$¢ za wykonanie powierzonych
zadan, terminowos¢, rzetelno$é, inicjatywa i zaangazowanie, dbato$¢ o szczegoty;
umiejetnosci analitycznego myslenia, podejmowania decyzji;

znajomos$é systemow/programéw informatycznych : MS Word, MS Outlook, MS Excel;
znajomo$¢ przepiséw kodeksu cywilnego, prawa zaméwien publicznych i powigzanych aktow
prawnych.

Wymagania pozadane:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie (prawo, administracja, ekonomia, zarzadzanie, kierunki
techniczne)

ukonczone studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych oraz szkolenia podwyzszajace
poziom wiedzy w tym zakresie

minimum 2 lata doéwiadczenia zawodowego w stosowaniu przepisow prawa zamoéwien
publicznych i udziat w pracach komisji przetargowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
po stronie Zamawiajgcego

znajomoé¢ w stopniu komunikatywnym j. angielskiego lub j. niemieckiego

umiejetnosc obstugi pakietu MS Office

nastawienie na wyniki/konsekwencja w dziataniu
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terminowos¢ i rzetelnosé

samodzielno$¢ i odpowiedzialnosc

poprawne przekazywanie informacji pisemnych i ustnych
umiejetnos¢ podejmowania decyzji

umiejetnos¢ rozwigzywania probleméow
stanowczos¢/pewnosc siebie

umiejetnosc przekonywania

umiejetnos¢ poprawnego wnioskowania

Oferujemy:
e zatrudnienie na podstawie umowy o prace
e rozwdj zawodowy
» Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Warunki pracy:

Wojewddzki Szpital Specjalistyczny jest pracodawcg przyjaznym osobom z niepetnosprawnosciami.
Stwarza pracownikom optymalne érodowisko pracy, uwzgledniajac ich potrzeby. Istnieje mozliwosc
dostosowania stanowiska pracy | jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wyposazenie stanowiska pracy:

e sprzet komputerowy,
e sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:

e spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,

« polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

e Wigzg sie z bezposrednim kontaktem z ludzmi,

e koniecznos¢ poruszania sie po catym obiekcie,

e budynek 2 i 6 -pietrowy z windg oraz pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do potrzeb
0s0b niepetnosprawnych,

e miejsce pracy dostosowane do osdb poruszajacych sie na wozkach,

e stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na 2 pigtrze,

e drzwi wejsciowe do budynku otwierajg sie automatycznie,

.

przed wejéciem do budynku znajduje sie miejsce parkingowe dla 0séb z niepetnosprawnoscia.
Osoby zainteresowane ofertga, prosimy o ztozenie lub nadestanie w kopercie, oznaczonej:
, Oferta Pracy - Specjalista ds. zamowieri publicznych”:
o CV,
e listu motywacyjnego

 odrecznie podpisane oéwiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji oraz

— Slaskie.

Jednostka Ochrony Zdrowia Samorzadu Wojewédztwa Slaskiego



’ ‘ WOJEWODZKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY

im. Najswietszej Maryi Panny

ul. Bialska 104/118, 42-200 Czestochowa
tel. centrala: 3¢ 367 30 00, sekr. Dyrektora: 34 367 31 04
fax: 34 365 17 56, e-mail: sekretariat@szpitalparkitka.com.pl
Regon: 001281053, NIP: 573 22 99 604
»  kserokopii dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kserokopii Swiadectw pracy
dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o éatrudnieniu zawierajgce okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
e  kserokopii dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe
do dnia 29 marca 2019 roku na adres:

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny im. NajSwietszej Maryi Panny
Ul. Bialska 104/118
42-200 Czestochowa

Prosimy dodac kfauzule: ,O%wiadczam, 7e zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) wyrazam zgodg na przetwarzanie w
procesie rekrutacji podanych przeze mnie dobrowolnie dodatkowych danych osobowych niebedacych danymi, ktdrych pracodawca
moze zada¢ na podstawie przepiséw prawa.” Jezeli nie chcesz, abysmy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie, nie umieszczaj ich
w swoich dokumentach. Jednoczeénie informujemy, ze klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych 0séb
fizycznych dostepna jest na stronie www.szpitalparkitka.com.pl, w zaktadce ochrona danych.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami.
Nadestanych/ztozonych dokumentow nie zwracamy.
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