WOJEWODZKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY

GON: 001281053

Procedura udostepniania dokumentacji
medycznej
w Wojewodzkim Szpitalu Specjalistycznym
im. NajSwietszej Maryi Panny
w Czestochowie

Dyrekior
Wojewddzkiego Szpitala Speclallsiye#nago
im. Naf$wietszej Maryi Panpy w Cazgstochowie
r‘: . W ) i..j'
lek. med. Dariusz Kaczmarek /
/

Zatwierdzil:

Czestochowa, czerwiec, 2018 rok



mﬁ. Procedura udostepniania dokumentacji medycznej
Wojewbdzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej Maryi Panny w Czestochowie

§ 1

Zakres stosowania

I. Niniejsza procedura ma na celu ustalenie jednolitego sposobu
udostepniania  dokumentagc;ji medycznej  pacjentom, osobom
upowaznionym, przedstawicielom ustawowym pacjenta oraz organom i
podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepiséw.
Powyzsza procedura obowigzuje we wszystkich komdrkach
organizacyjnych Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im.
Najswietszej Maryi Panny w Czestochowie.

3. Przepisow niniejszej procedury nie stosuje sie w przypadkach:

1) przekazywania dokumentacji medycznej pomiedzy komérkami
organizacyjnymi dziatalnosci leczniczej w zwiazku z kontynuacjg
leczenia pacjenta;

2) przekazywania pacjentom po zakoriczeniu leczenia szpitalnego lub
udzielenia swiadczenia w izbie przyje¢ zapisu badania obrazowego
na elektronicznym nos$niku danych wraz z jego opisem (zapis
badania na nosniku i jego opis wydaje sie pacjentowi wraz z kartg
informacyjng z leczenia szpitalnego);

3) przekazywania pacjentom po zakonczeniu leczenia szpitalnego
wyniku badania histopatologicznego, ktéry wydawany jest pacjentowi
nieodptatnie niezwtocznie po jego uzyskaniu;

4) przekazywania pacjentom posiadajgcym karte diagnostyki i leczenia
onkologicznego kopii dokumentacji medycznej dotyczacej diagnostyki
lub leczenia onkologicznego. Kopia tej dokumentacji sporzadzana
jest przez pracownikéw Szybkiej Terapii Onkologicznej i
przekazywana jest nieodptatnie i stanowi zatacznik do karty
diagnostyki i leczenia onkologicznego;

§2

Odpowiedzialnos$¢ i uprawnienia

o

I. Dyrektor odpowiedzialny jest za wydanie upowaznien osobom
odpowiedzialnym za udostepnianie dokumentacji medycznej organom i
podmiotom uprawnionym oraz rozstrzyganie spornych sytuacji w razie
wystapienia.

2. Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa, Z-ca Dyrektora ds. Administracyjnych

oraz Naczelna Pielegniarka odpowiedzialni sg za nadzorowanie zasad

stosowania niniejszego regulaminu.

Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiedzialni sg za wdrozenie

I przestrzeganie zasad stosowania niniejszego regulaminu w obrebie

komorki organizacyjnej oraz rzetelnego udostepnienia dokumentacii

medycznej innym podmiotom w sytuacji, gdy jest niezbedna do
zapewnienia dalszego leczenia, a zwioka w jej wydaniu mogtaby narazi¢
pacjenta na szkode na zdrowiu.
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4. Lekarz prowadzacy odpowiada za udzielenie informacji i udostgpnienie
w swojej obecnoéci do wgladu dokumentacji medycznej na prosbe
pacjenta, jego przedstawiciela ustawowego lub osoby upowaznione;.

5. Pielegniarka oddziatlowa odpowiada za udzielenie informacji medycznej
z zakresu procesu pielegnaciji.

6. Pracownicy Punktu Wydawania Dokumentacji Medycznej s3
upowaznieni
do udostepniania dokumentacji medycznej oraz potwierdzania za
zgodnosc¢
z oryginatem oraz odpowiedzialni za:

1) prowadzenie  rejestru  udostepniania  dokumentacii medycznej
pacjentom, osobom upowaznionym, przedstawicielom ustawowym
pacjenta;

2) weryfikacje uprawnien do udostepnienia wnioskowanej dokumentacji
medycznej;

3) przekazanie oryginatu i odbior oryginatu wraz z kserokopig dokumentac;i
z miejsca dokonywania kserokopii w sposéb zapewniajacy poufno$c
danych osobowych oraz integralno$¢ dokumentacji medycznej,

4) udostepnianie dokumentacji poprzez sporzadzenie jej wyciagu, odpisu,
kopii lub wydruku ;

5) po$wiadczanie za zgodnoé¢ z oryginatem dokumentacji medycznej;

6) naliczenie i pobranie optaty za przygotowang dokumentacje medyczng;

7) wydanie dokumentacji medycznej zgodnie z ustalong forma i zakresem
lub opracowanie pisma o odmowie wydania dokumentacji, w ktorym
uzasadniona jest przyczyna odmowy.

7. Pracownicy Dziatu Kontraktéw Medycznych i Statystyki odpowiedzialni
sg za:

1) prowadzenie rejestrébw udostepniania dokumentacii medyczne]
pacjentom, osobom upowaznionym, przedstawicielom ustawowym
pacjenta
(w obiekcie Szpitala przy ul. PCK 7)

2) prowadzenie rejestru  udostepniania  dokumentacji  organom
i podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepisow
(w obiekcie Szpitala przy ul. Bialskiej 104/118 w zakresie wszystkich
obiektow Szpitala);

3) weryfikacje uprawnien do udostepnienia wnioskowanej dokumentacji
medycznej;

4) przekazanie oryginatu i odbior oryginatu wraz z kserokopig dokumentacji
z miejsca dokonywania kserokopii w sposéb zapewniajacy poufnosc
danych osobowych oraz integralno$¢ dokumentacji medycznej,

5) udostepnianie dokumentacji medycznej poprzez sporzadzenie iej
wyciagu, odpisu, kopii, wydruku lub oryginatu,

6) przekazanie przygotowanej kopii dokumentacji medycznej do Punktu
Wydawania Dokumentacji Medycznej (w obiekcie Szpitala przy ul.
Bialskiej 104/118) celem potwierdzenia za zgodnosc¢ z oryginatem;
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10.

7) naliczenie optaty za przygotowang dokumentacje medyczng, w tym
wystawianie dyspozycji do Dzialu Finansowo-Ksiegowego celem
wystawienia faktury;

8) wydanie dokumentacji medycznej zgodnie z ustalong formg i zakresem
lub opracowanie pisma o odmowie wydania dokumentacji, w ktérym
uzasadniona jest przyczyna odmowy.

Pracownicy Dziatu Organizacji odpowiedzialni sg za:

1) prowadzenie rejestru  udostepniania  dokumentacji medycznej
podmiotom upowaznionym;

2) przekazanie oryginatu i odbiér oryginatu wraz z kserokopig dokumentacii
z miejsca dokonywania kserokopii w sposéb zapewniajacy poufno$é
danych osobowych oraz integralno$¢ dokumentacji medycznej,

3) weryfikacje uprawnien do udostepnienia wnioskowanej dokumentacii
medycznej;

4) udostegpnianie dokumentacji medycznej zgodnie z ustalong forma
i zakresem lub opracowanie pisma o odmowie wydania dokumentacji,
w ktérym uzasadniona jest przyczyna odmowy.

Pracownicy Obstugi Prawnej odpowiedzialni sg za:

1) prowadzenie rejestru  udostepniania  dokumentacji medycznej
podmiotom upowaznionym;

2) przekazanie oryginatu i odbiér oryginatu wraz z kserokopig dokumentacii
Zz miejsca dokonywania kserokopii w sposdb zapewniajgcy poufno$é
danych osobowych oraz integralno$¢ dokumentacji medycznej,

3) weryfikacje uprawnien do udostepnienia wnioskowanej dokumentacii
medycznej;

4) udostepnianie dokumentacji medycznej zgodnie z ustalong formg
| zakresem lub opracowanie pisma o odmowie wydania dokumentac;ji,
w ktérym uzasadniona jest przyczyna odmowy.

Pracownicy Archiwum Zaktadowego - za udostepnianie dokumentacii
przechowywanej w Archiwum Zaktadowym zgodnie =z zasadami
udostepniania dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym
okreslonymi
w Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Zaktadowego
Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej Maryi Panny
w Czestochowie.

§ 3

Ogodlne zasady udostepniania dokumentacji medycznej

Dokumentacja medyczna udostepniana jest:

1) pacjentowi, ktorego ta dokumentacja dotyczy za okazaniem dokumentu
identyfikujacego tozsamos¢ ze zdjeciem (np. dowod osobisty, paszport,
legitymacja ze zdjgciem);

2) przedstawiciclowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego
dokumentu:

- rodzice, do chwili ukonczenia przez dziecko 18 lat, za okazaniem dokumentu
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identyfikujacego tozsamos$¢ 1 dokumentu potwierdzajacego, ze jest
opiekunem prawnym (np. o$wiadczenie, metryka urodzenia dziecka);
opiekunowie ustanowieni przez sad, za okazaniem stosownego orzeczenia
(opieka nad maloletnim, opiecka nad niepelnosprawnym  lub
ubezwlasnowolnionym, kurator itp.) oraz dokumentu identyfikujacego
tozsamosc ;

3) osobie upowaznionej przez pacjenta, posiadajacej pisemne upowaznienie
poswiadczone jego podpisem oraz okazujacej si¢ dokumentem identyfikujacym
tozsamos¢ osoby upowaznionej;

4) po Smierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostgpniana osobie
upowaznionej przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta
byla jego przedstawicielem ustawowym.

2. Dokumentacja medyczna udostepniana jest rowniez:

1Y)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

podmiotom udzielajgcym Swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacija
ta jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci $wiadczen zdrowotnych;
organom wladzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta,
Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom samorzadu zawodow
medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewodzkim, w zakresie
niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan,
w szczegolnosci kontroli i nadzoru;

podmiotom, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dzialalnosci leczniczej, w  zakresie niezbgednym
do przeprowadzenia kontroli na zlecenie ministra wlasciwego do spraw
zdrowia;

upowaznionym przez podmiot, o ktéorym mowa w art. 121 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej, osobom wykonujacym
zawdd medyczny, w zakresie niezbednym do sprawowania nadzoru nad
podmiotem leczniczym niebedacym przedsigbiorca;

ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sadom
dyscyplinarnym, prokuraturom, lekarzom sadowym i rzecznikom
odpowiedzialnosci  zawodowej, w  zwigzku z  prowadzonym
postepowaniem;

uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli
badanie zostalo przeprowadzone na ich wniosek;

organom  rentowym  oraz  zespolom do  spraw  orzekania
0 niepelnosprawnosci, w zwigzku z prowadzonym przez nie
postepowaniem;

podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie
niezbednym do prowadzenia rejestrow;

zakladom ubezpieczen, za zgoda pacjenta;

10) komisjom lekarskim podleglym ministrowi wlasciwemu do spraw

wewngtrznych, wojskowym komisjom lekarskim oraz komisjom lekarskim
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Agencji Wywiadu, podleglym
Szefom wiasciwych Agencji;

11) osobom wykonujgcym zawod medyczny, w zwigzku z prowadzeniem

procedury oceniajacej podmiot udzielajacy S$wiadczen zdrowotnych na
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podstawie przepisow o akredytacji w ochronie zdrowia albo procedury
uzyskiwania innych certyfikatow jakosci, w zakresie niezbednym do ich
przeprowadzenia;

12) wojewoddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych,
o ktérej mowa w art. 67¢ ust. 1, w zakresie prowadzonego postgpowania;

13) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postgpowania przed wojewodzka
komisja ~do  spraw  orzekania o  zdarzeniach  medycznych,
o ktérej mowa w art. 67¢ ust. 1;

14) osobom wykonujacym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1
ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie
zdrowia, w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

15) czlonkom zespotow kontroli zakazen szpitalnych, o ktérych mowa
w art. 14 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu

zakazen 1 chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1866, 2003 i 2173), w zakresic niezbednym do wykonywania
ich zadan.

3. Kazdorazowe wydanie dokumentacji medycznej odnotowywane jest

w prowadzonych rejestrach z wylaczeniem udostepniania oryginatu
dokumentacji medycznej do wgladu pacjentom podczas hospitalizacji lub
podczas udzielanych porad ambulatoryjnych tylko i wytacznie w obecnosci
lekarza prowadzacego.

. Wydanie dokumentacji medycznej lub odmowa jej wydania musi byc
odnotowana w ,Rejestrze udostepniania dokumentacji medycznej
pacjentow indywidualnych”, ktory zawiera:

1) liczbe porzadkowa,

2) date wplywu podania,

3) imig i nazwisko pacjenta, ktorego dotyczy dokumentacja medyczna

4) sposob udostgpnionej dokumentacji medycznej,

5) zakres udostepnionej dokumentacji medycznej,

6) imi¢ i nazwisko osoby innej niz pacjent, ktorej zostala udost¢pniona
dokumentacja medyczna, a w przypadkach , o ktérych mowa w § 3 ust. 2,
takze nazwe uprawnionego organu lub podmiotu,

7) imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby, ktéra udostgpnita dokumentacje
medyczna,

8) date udostepnienia dokumentacji medycznej lub datg pisma
o odmowie wydania dokumentacji, w ktérym uzasadniona jest przyczyna
odmowy.

. Dokumentacja medyczna z uwagi na uczestniczenie Szpitala
w przygotowaniu osob do wykonywania zawodu medycznego i ksztatceniu
0sob wykonujgcych zawdéd medyczny, jest udostepniana tym osobom
wytacznie za pisemng zgoda Dyrektora w zakresie niezbednym do
realizacji celow dydaktycznych. Osoby, o ktorych mowa sg obowigzane do
zachowania w tajemnicy informacji zawartych w dokumentacji medycznej,
takze po smierci pacjenta.

. Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takze szkole wyzszej lub
instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez
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smiw

ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby,
ktorej dokumentacja dotyczy.

Udostepnienie dokumentacji medycznej nastepuje w trybie zapewniajacym
zachowanie poufnosci i ochrony danych osobowych.

W przypadku wydania oryginatéw dokumentacji medycznej pozostawiana
jest jej kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem z zastrzezeniem
zwrotu oryginatu dokumentacji po wykorzystaniu przez podmiot, ktory
uzyskat te dokumentacje. Pracownik prowadzacy rejestr udostepnianej
dokumentacji medycznej zobowigzany jest do monitorowania zwrotu
oryginatdow dokumentacji medyczne;.

W  przypadku, gdy udostepnienie dokumentacji nie jest mozliwe
z powoddw uzasadnionych sporzadzane jest pismo o odmowie wydania
dokumentacji, w ktérym uzasadniona jest przyczyna odmowy.

10.Do poswiadczania ,za zgodno$¢ z oryginatem” kopii dokumentacii

I

medycznej
w Szpitalu pisemne upowaznienie posiadaja:
1) W obiekcie Szpitala przy ul. Bialskiej 104/118
e Pracownik Punktu Wydawania Dokumentacji Medycznej
2) W obiekcie Szpitala przy ul. Polskiego Czerwonego Krzyza 7
e Pracownik Punktu Wydawania Dokumentacji Medyczne;j
(Dziatu Kontraktow Medycznych i Statystyki)
3) W obiekcie Szpitala przy Al. Pokoju 44
e Koordynator Obiektu Szpitala Hutniczego
e Pracownik Punktu Wydawania Dokumentacji Medycznej
4) W obiekcie przy Al. Niepodlegtosci 32
e Kierownik POZ

§4

Formy udostepniania dokumentacji medycznej

Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1)do wgladu w obecnosci pracownika Szpitala, w tym takze do baz
danych

w zakresie ochrony zdrowia, w miejscu udzielania $wiadczen
zdrowotnych,

z wytgczeniem medycznych czynnosci ratunkowych, albo w siedzibie
podmiotu udzielajgcego $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem
pacjentowi lub innym uprawnionym organom lub podmiotom mozliwosci
sporzgadzenia notatek
lub zdje¢;

2) przez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem
zwrotu po wykorzystaniu, na zgdanie organéw witadzy publicznej albo
sgdow powszechnych, a takze w przypadku gdy zwioka w wydaniu
dokumentacji mogtaby spowodowa¢ zagrozenie zycia lub zdrowia
pacjenta;
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4) na informatycznym no$niku danych.

. Wyciag z dokumentacji medycznej stanowi skrétowy dokument zawierajacy

wybrane informacje lub dane z cato$ci dokumentacji medyczne;.

. Odpis z dokumentacji medycznej stanowi dokument wytworzony przez

przepisanie tekstu z oryginatu dokumentacji medycznej z wiernym

zachowaniem zgodnosci co do tresci z oryginatem.

. Kopia dokumentacji medycznej stanowi dokument wytworzony przez

odwzorowanie oryginatu dokumentacji medycznej, w formie kserokopii albo

odwzorowania cyfrowego (skanu).

. Zdjecia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez podmiot

udzielajacy $wiadczen zdrowotnych, sg udostepniane za potwierdzeniem

odbioru

i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu.

. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym WSzS im. NMP dokumentacja

medyczna w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) nie jest

udostepniana.

. Za udostepnienie dokumentacji medycznej Szpital pobiera opfate zgodnie

z § 7 z zastrzezeniem, iz optat nie pobiera sie w przypadku udostepniania

dokumentacji medycznej:

1)w zwiazku z postepowaniem przed wojewoddzka komisjg ds. orzekania
o zdarzeniach medycznych,

2) Zaktadowi Ubezpieczehn Spotecznych (organowi rentowemu) w zwigzku
z prowadzonym przez ten organ postepowaniem w zakresie swiadczen
z ubezpieczen spotecznych lub pacjentowi, ktéry na pisemne wezwanie
organu rentowego zobowigzany jest do przedtozenia dokumentacii
medycznej (jedynie za okazaniem oryginalnego wezwania
Pracownikowi Punktu Wydawania Dokumentacji Medycznej).

§5
Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym
w trakcie hospitalizacji w oddziale szpitalnym

W trakcie pobytu w szpitalu pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub
osoba upowazniona przez pacjenta ma prawo wgladu do indywidualnej
dokumentacji medycznej dotyczacej jego leczenia.

Dokumentacja zbiorcza jest udostgpniana na wniosek pacjenta, jedynie
w zakresie wpisow dotyczacych danego pacjenta.

Udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu o ktorej mowa w ust. 1
i ust. 2 nastepuje tylko i wytgcznie za posrednictwem lekarza
prowadzgcego oraz w jego obecnosci.

W celu uzyskania wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku dokumentacii
medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona
przez pacjenta, nalezy ztozyé ,Wniosek o udostepnienie dokumentacii
medycznej’. Szczegbtowe zasady udostepniania opisane zostaty
w przedmiotowej procedurze.
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§6
Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym
w trakcie wizyty w poradni specjalistycznej lub POZ

1. Pacjent leczony w poradni specjalistycznej lub POZ, jego przedstawiciel
ustawowy lub osoba upowazniona przez pacjenta, ma prawo wgladu
do dokumentacji medyczne;j.

2. Udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu o ktérej mowa w ust. 1
nastepuje tylko i wytacznie za posrednictwem lekarza prowadzgacego oraz
W jego obecnosci.

3. W celu uzyskania wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku dokumentaciji
medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona
przez pacjenta, nalezy ztozy¢ ,Wniosek o udostepnienie dokumentacji
medyczne]’. Szczegotowe zasady udostgpniania opisane zostaty
w przedmiotowej procedurze.

§7
Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym
w pracowniach diagnostycznych

1. Wyniki badan wykonywanych w trakcie hospitalizacji pacjenta nie mogg
by¢ udostepniane przez pracownie pacjentowi, jego przedstawicielowi
ustawowemu lub osobie upowaznionej przez pacjenta.

2. Wyniki badan stanowig integralng czes$¢ historii choroby a jej wyciagi,
odpisy, kopie lub wydruki moga by¢é udostepniane tylko zgodnie z
niniejszym Regulaminem.

3. W celu uzyskania wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku dokumentacii
medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona
przez pacjenta, nalezy ztozy¢ ,Wniosek o udostepnienie dokumentacji
medycznej’. Szczegotowe zasady udostepniania opisane zostaty w
przedmiotowej procedurze.

§8
Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym
z leczenia w obiekcie szpitalnym przy ul. Bialskiej 104/118

1.W celu uzyskania dostepu do dokumentacji medycznej pacjent, jego
przedstawiciel ustawowy, lub osoba upowazniona przez niego, sktada
pisemn,Wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej”’. Wniosek
mozna pobrac:

1) ze strony internetowej www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka ABC
pacjenta
2) z Punktu Wydania Dokumentacji Medycznej- wersja papierowa.
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2. W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniong, dodatkowo

5.
6.

nalezy ztozy¢ ,Upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej”
poswiadczone podpisem upowazniajgcego. Upowaznienie mozna pobrac:
1) ze strony internetowe] www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka ABC
pacjenta
2) z Punktu Wydania Dokumentacji Medycznej- wersja papierowa.

. Wnioski o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna sktadac

w nastepujacych formach:

1) przestac listownie na adres Szpitala
Wojewddzki Szpital Specjalistyczny im. Najswietszej Maryi Panny
ul. Bialska 104/118, 42-200 Czestochowa
2) ztozy¢ osobiscie w:
Punkcie Wydawania Dokumentacji Medycznej
zlokalizowanym w obiekcie Szpitala przy ul. Bialskiej 104/118
budynek D, | pietro, pokdj nr 2.59
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9%°-13%"

Whnioski o udostgpnienie dokumentacji medycznej wplywajace na Kancelarig
Szpitala przekazywane sa bezposrednio do pracownika Punktu Wydawania
Dokumentacji Medycznej (zgodnie z wydzielonym podzialem czynnosci
kancelaryjnych i obiegiem akt okreslonym w Instrukcji  kancelaryjnej
Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej Maryi Panny
w Czestochowie).

Udostegpnienie dokumentacji medycznej nastgpi bez zbgdnej zwloki.

Odbiér osobisty kopii dokumentacji medycznej pacjentdow indywidualnych
mozliwy jest w Punkcie Wydawania Dokumentacji Medycznej.

7.Pacjent w wyjatkowych sytuacjach w przypadku braku mozliwosci odbioru
osobistego lub z innych powodéw posiada mozliwos¢ uzyskania wnioskowanej
dokumentacji poprzez wysytke za posrednictwem operatora pocztowego
Szpitala, ktérym jest Poczta Polska. Szczegdtowe zasady w tym zakresie
zostaty opisane w § 12.

¥

Pacjent dokonuje optaty (ptatnosé¢ jedynie gotowka) za przygotowana dokumentacje
medyczng pracownikowi Punktu Wydawania Dokumentacji Medycznej oraz
otrzymuje paragon fiskalny.

. Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem

wydajacego 1 odbierajacego oraz datg wydania na ztozonym wniosku.

. Wydanie dokumentacji medycznej lub odmowa jej wydania musi by¢ odnotowana

w ,.Rejestrze udostgpniania dokumentacji medycznej pacjentéw indywidualnych”,
ktory prowadzony jest zgodnie z zapisem § 3 ust. 4.

10. Osoba odbierajgca dokumentacj¢ medyczna potwierdza odbiér czytelnym

podpisem.

11.Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem 34/367-32-94.
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:

1.

3

§9
Udoste¢pnianie dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym
z leczenia w obiekcie szpitalnym przy ul. Polskiego Czerwonego Krzyza 7

W celu uzyskania dostgpu do dokumentacji medycznej pacjent, jego

przedstawiciel ustawowy, lub osoba upowazniona przez niego, skfada

pisemny,Wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej”. Wniosek

mozna pobrac:

1) ze strony internetowej www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka ABC
pacjenta

2) z Punktu Wydania Dokumentacji Medycznej- wersja papierowa.

. W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniona, dodatkowo

nalezy ztozy¢ ,Upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej”
poswiadczone podpisem upowazniajgcego. Upowaznienie mozna pobraé:
1) ze strony internetowej www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka ABC
pacjenta
2) z Punktu Wydania Dokumentacji Medycznej- wersja papierowa.
Whnioski o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna sktadac
w nastepujgcych formach:
1) przestac listownie na adres Szpitala
Wojewodzki Szpital Specjalistyczny im. Najswietszej Maryi Panny
ul. Bialska 104/118, 42-200 Czestochowa
2) ztozy¢ osobiscie w:
Punkcie Wydawania Dokumentacji Medycznej
(Statystyka Medyczna)
zlokalizowanej w obiekcie Szpitala przy ul. PCK 7,
budynek A, | pietro,
w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 9%°-13%°
Udostepnienie dokumentacji medycznej nastapi bez zbednej zwtoki.
Odbior osobisty kopii dokumentacji medycznej pacjentéw indywidualnych
mozliwy jest w Punkcie Wydawania Dokumentacji Medycznej.
Whnioski o udostepnienie dokumentacji medycznej wplywajace na
Kancelarig Szpitala przekazywane sg bezposrednio do pracownika
Statystyki Medycznej (zgodnie z wydzielonym podziatem czynnosci
podziatem czynnosci kancelaryjnych i obiegiem akt okreslonym
w Instrukcji Kancelaryjnej Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego im.
Najswietszej Maryi Panny w Czestochowie).
Pacjent w przypadku braku mozliwosci odbioru osobistego lub z innych
powodow posiada mozliwos¢ uzyskania wnioskowanej dokumentacii
poprzez wysytke za posrednictwem operatora pocztowego Szpitala, ktorym
jest Poczta Polska. Szczegdtowe zasady w tym zakresie zostaty opisane
w§ 12,
Pacjent dokonuje opfaty (ptatno$¢ jedynie gotéwkg) za przygotowang
dokumentacje medyczng pracownikowi lzby Przyje¢ oraz otrzymuje
paragon fiskalny.

Strona 10z 17



m%... Procedura udostgpniania dokumentacji medycznej
Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Naj$wietszej Maryi Panny w Czestochowie

9. Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem
wydajacego i odbierajacego oraz datg wydania na ztozonym wniosku.

10. Wydanie dokumentacji medycznej lub odmowa jej wydania musi byé
odnotowana w ,Rejestrze udostepniania dokumentacji medyczne;j
pacjentow indywidualnych”, ktéry prowadzony jest zgodnie z zapisem § 3
ust. 4.

I'1. Osoba odbierajgca dokumentacje medyczng potwierdza odbidr czytelnym
podpisem.

12. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem 34/325-26-11
centrala
(wew. 39-27)

§10
Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym
z leczenia w obiekcie szpitalnym przy Al Pokoju 44

I. W celu uzyskania dostgpu do dokumentacji medycznej pacjent, jego
przedstawiciel ustawowy, lub osoba upowazniona przez niego, skiada
pisemny ,Wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej’. Wniosek
mozna pobrac:

1) ze strony internetowej www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka ABC
pacjenta
2) z Punktu Wydania Dokumentacji Medycznej- wersja papierowa.

2. W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniona, dodatkowo
nalezy ztozy¢ ,Upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej”
poswiadczone podpisem upowazniajgcego. Upowaznienie mozna pobrac:

1) ze strony internetowej www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka ABC
pacjenta
2) z Punktu Wydania Dokumentacji Medycznej- wersja papierowa.

3. Whnioski o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna sktadacd

w nastepujgcych formach:

1) przestac listownie na adres Szpitala

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny im. Najéwietszej Maryi Panny
ul. Bialska 104/118, 42-200 Czestochowa
2) ztozyC osobiscie w:
Punkcie Wydawania Dokumentacji Medycznej
zlokalizowanej w obiekcie Szpitala przy Al. Pokoju 44,
budynek gtowny, skrzydto B, | pietro
w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 9%°-13%

4. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastapi bez zbednej zwioki.

5. Odbiér osobisty kopii dokumentacji medycznej pacjentéw indywidualnych
mozliwy jest w Punkcie Wydawania Dokumentacji Medycznej.

6. Wnioski o udostepnienie dokumentacji medycznej wpltywajace na
Kancelarig Szpitala przekazywane sg bezposrednio do pracownika
Statystyki Medycznej (zgodnie z wydzielonym podziatem czynnosci
podziatem czynnosci kancelaryjnych i obiegiem akt okreslonym w  Instrukgji
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Kancelaryjnej Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej
Maryi Panny w Czestochowie).

7. Pacjent w przypadku braku mozliwosci odbioru osobistego lub z innych
powoddéw posiada mozliwos¢ uzyskania wnioskowane] dokumentaciji
poprzez wysytke za posrednictwem operatora pocztowego Szpitala, ktérym
jest Poczta Polska. Szczegdtowe zasady w tym zakresie zostaty opisane
w§12.

8. Pacjent dokonuje optaty (ptatnos¢ jedynie gotowkg) na miejscu za
przygotowang dokumentacje medyczng oraz otrzymuje paragon fiskalny.

9. Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem
wydajgcego i odbierajacego oraz data wydania na ztozonym wniosku.

10.  Wydanie dokumentacji medycznej lub odmowa jej wydania musi byc
odnotowana w ,Rejestrze udostepniania dokumentacji medycznej
pacjentéw indywidualnych”, ktéry prowadzony jest zgodnie z zapisem § 3
ust. 4.

11. Osoba odbierajgca dokumentacje medyczng potwierdza odbior
czytelnym podpisem.

12.  Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem 34/323-06-01
centrala telefoniczna.

§ 11
Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym
z leczenia w obiekcie szpitalnym przy Al. Niepodleglosci 32

1. W celu uzyskania dostepu do dokumentacji medycznej pacjent, jego
przedstawiciel ustawowy, lub osoba upowazniona przez niego, sktada
pisemny ,Wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej". \Wniosek
mozna pobrac ze strony internetowej www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka
ABC pacjenta

2.W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniona, dodatkowo

nalezy ztozy¢ ,Upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej”

poswiadczone podpisem upowazniajgcego. Upowaznienie mozna pobra¢ ze
strony internetowej www.szpitalparkitka.com.pl — zaktadka ABC pacjenta

2. Whioski o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna sktadac
w nastepujgcych formach:

1) przestac listownie na adres Szpitala

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny im. Najswietszej Maryi Panny
ul. Bialska 104/118, 42-200 Czestochowa
2) ztozy¢ osobiscie w:
Punkcie Wydawania Dokumentacji Medycznej
zlokalizowanej w obiekcie Szpitala przy Al. Niepodlegtosci 32,
budynek gtowny, pok. 0
w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 9%°-13%°

3. Wnioski o udostepnienie dokumentacji medyczne] wptywajace na
Kancelarie Szpitala przekazywane s3g bezposrednio do Pielegniarki
Koordynujgcej Prace Poradni w obiekcie Szpitala przy Al. Niepodlegtosci
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(zgodnie z wydzielonym podziatem czynno$ci podziatem czynnosci
kancelaryjnych i obiegiem akt okreslonym w Instrukcji kancelaryjnej
Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej Maryi Panny w
Czestochowie).

4. Udostegpnienie dokumentacji medycznej nastgpi bez zbednej zwioki.

5. Odbior osobisty kopii dokumentacji medycznej pacjentéow indywidualnych
mozliwy jest w Punkcie Wydawania Dokumentacji Medyczne;j.

6. Pacjent w przypadku braku mozliwosci odbioru osobistego lub z innych
powodow posiada mozliwo$¢ uzyskania wnioskowanej dokumentacji
poprzez wysytke za posrednictwem operatora pocztowego Szpitala, ktérym
jest Poczta Polska. Szczegotowe zasady w tym zakresie zostaty opisane w
§ 12.

7. Pacjent dokonuje optaty (ptatno$¢ jedynie gotowkg) w Punkcie Wydawania
Dokumentacji Medycznej za przygotowang dokumentacje medyczng oraz
otrzymuje paragon fiskalny.

8.Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem

wydajacego i odbierajacego oraz datg wydania na zlozonym wniosku.

9.Wydanie dokumentacji medycznej lub odmowa jej wydania musi by¢ odnotowana w

.»Rejestrze udostgpniania dokumentacji medycznej pacjentéw indywidualnych™, ktory

prowadzony jest zgodnie z zapisem § 3 ust. 4.

10.0soba odbierajaca dokumentacj¢ medyczng potwierdza odbiér czytelnym

podpisem.

11.Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem 34/363-02-62 Rejestracja.

§12
Wysylka dokumentacji medycznej pacjentom indywidualnym

1. Pacjent posiada mozliwo$¢ uzyskania dokumentacji medycznej poprzez jej
wysytke za posrednictwem operatora pocztowego Szpitala, ktérym jest
Poczta Polska.

2. Szpital informuje, ze przypadku gdy Pacjent decyduje sie na otrzymanie
wnioskowanej dokumentacji poprzez wysytke za posrednictwem operatora
pocztowego, to operator pocztowy odpowiada za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej w zakresie okreslonym Prawem
pocztowym.

3. W zwigzku z zapisem ust. 2 wszelkie skargi, zazalenia lub wnioski
0 odszkodowanie nalezy kierowa¢ woéwczas na adres operatora
pocztowego:

Centrala Poczty Polskiej S.A.
ul. Rodziny Hiszpanskich 8
00-940 Warszawa

kontakt@poczta-polska.pl
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. Pacjent decydujac sie na forme wysytki dokumentacji medycznej poprzez
operatora pocztowego zobowigzuje sie do pokrycia kosztow:

1) sporzadzenia wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku zgodnie ze ztozonym

wnioskiem,

2) kosztu wysytki, ktory uzalezniony jest od ilosci przesytanej dokumentacji
3) kosztu zwrotnego potwierdzenia odbioru.
. Pacjent zobowigzany jest pokry¢ koszty wymienione w ust. 4 po uzyskaniu
informac;ji o catkowitym koszcie, przekazaniu do Szpitala (podczas rozmowy
telefonicznej, w postaci e-maila, itp.) potwierdzenia realizacji wyliczonego
kosztu.
. Pacjent zobowigzany jest do dokonania zaptaty na rachunek bankowy:

mBank

31 1140 1889 0000 2254 2200 1001
. Pracownik odpowiedzialny za rozpatrywanie przedmiotowego wniosku
po przeprowadzeniu weryfikacji poprawnosci zaptaty w Dziale Finansowo-
Ksiegowym przekazuje przedmiotowa dokumentacje do wysyiki poprzez
operatora pocztowego za posrednictwem Punktu Ksero tut. Szpitala.

§13
Zasady udostepniania dokumentacji medycznej organom
i podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepisow

1. Korespondencja o wydanie dokumentacji medycznej wptywa i jest
rejestrowana przez Kancelarie zgodnie z podziatem czynnosci
kancelaryjnych i obiegiem akt okreslonym w Instrukcji kancelaryjne;
Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej Maryi
Panny w Czestochowie.

2. Dyrektor lub  upowazniony Zastepca  Dyrektora  dekretuje
korespondencje
w zaleznosci od rodzaju sprawy do nastepujacych komorek
organizacyjnych:

1) Dziat Kontraktow Medycznych i Statystyki,
2) Dziat Organizaciji,
3) Obstuga Prawna.

3. Komoérki organizacyjne wymienione w ust. 1 zobowigzane sg do
prowadzenia rejestru udostepniania dokumentacji medycznej organom
i podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujgcych przepisow,
ktory zawiera:

1) liczbg porzadkowa,.

2) dat¢ wplywu podania,

3) imie i nazwisko pacjenta, ktorego dotyczy dokumentacja medyczna

4) sposdb udostepnionej dokumentacji medycznej.

5) zakres udostgpnionej dokumentacji medycznej,

6) imi¢ i nazwisko osoby innej niz pacjent, ktorej zostala udost¢pniona
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dokumentacja medyczna, a w przypadkach , o ktérych mowa w § 3 ust.
2, takze nazwe uprawnionego organu lub podmiotu,
7) imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby, ktora udostgpnita dokumentacje
medyczna,
8) dat¢ wudostgpnienia dokumentacji medycznej lub datg¢ pisma
0 odmowie wydania dokumentacji, w ktérym uzasadniona jest przyczyna
odmowy.
4. Dokumentacja medyczna udostepniania jest bez zbednej zwioki,
w terminie nie dituzszym niz wynikajgcy z powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa.

§14
Zasady odptatnosci

1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w sposdb okreslony w § 4 ust.

1 pkt 2 i pkt. 5 Szpital ustala i pobiera optate.

2. Maksymalna wysoko$¢ optaty za:

1) jedng strone wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej — nie moze
przekracza¢ 0,002 - przecietnego wynagrodzenia w poprzednim
kwartale, ogtaszanego przez Prezesa Gtdéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
887, z pozn. zm.), poczawszy od pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktéorym nastgpito ogtoszenie;

2) jedng strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej — nie moze
przekracza¢ 0,00007 — przecietnego wynagrodzenia w poprzednim
kwartale, ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
887, z pdin. zm.), poczawszy od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastgpito ogtoszenie;

3) udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku
danych — nie moze przekracza¢ 0,0004 — przecietnego wynagrodzenia
w poprzednim kwartale, ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U.
Z 2016r .poz.887, z pdzn. zm.), poczawszy od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastgpito ogtoszenie.

3. Wysokos$¢ optaty, o ktérej mowa w ust. 2, uwzglednia podatek od towaréow

I ustug, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw ustuga jest

opodatkowana tym podatkiem.

4. Szpital ustala wysokos¢ optat na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora WSzS
oraz kwartalnej informacji o wysokosci opftat za udostepnienie
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dokumentacji medycznej, ktéra podaje do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie

na stronie internetowej Szpitala pod adresem: www.szpitalparkitka.com.pl.
Szpital nie pobiera optat w przypadku Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
(organ rentowy) w zwigzku z prowadzonym przez ten organ
postgpowaniem w zakresie $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.

§15
Przechowywanie dokumentacji medycznej

Podmiot udzielajgcy $wiadczen zdrowotnych przechowuje dokumentacje
medyczng przez okres 20 lat, liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktérym dokonano ostatniego wpisu, z wyjatkiem:

1) dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek
uszkodzenia ciata lub zatrucia, ktéra jest przechowywana przez okres
30 lat, liczgc od konca roku kalendarzowego, w ktérym nastapit zgon:;

2) dokumentacji medycznej zawierajacej dane niezbedne do
monitorowania losow krwi i jej sktadnikéw, ktéra jest przechowywana
przez okres 30 lat, liczac od korica roku kalendarzowego, w ktorym
dokonano ostatniego wpisu;

3) zdjgc rentgenowskich przechowywanych poza dokumentacjg medyczng
pacjenta, ktore sg przechowywane przez okres 10 lat, liczac od konca
roku kalendarzowego, w ktérym wykonano zdjecie;

4) skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktére sg przechowywane
przez okres:

a) 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym udzielono
Swiadczenia zdrowotnego bedacego przedmiotem skierowania lub
Zlecenia lekarza,

b) 2 lat, liczgc od konca roku kalendarzowego, w ktérym wystawiono
skierowanie — w przypadku gdy $wiadczenie zdrowotne nie
zostato udzielone z powodu nie zgtoszenia sie pacjenta
w ustalonym terminie, chyba ze pacjent odebrat skierowanie;

5) dokumentacji medycznej dotyczacej dzieci do ukonczenia 2. roku zycia,
ktora jest przechowywana przez okres 22 |at.

Po uptywie okresow wymienionych w ust. 1 Szpital niszczy dokumentacje
medyczng w sposob uniemozliwiajacy identyfikacje pacjenta, ktérego
dotyczyta. Dokumentacja medyczna przeznaczona do zniszczenia moze
by¢ wydana pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu lub osobie
upowaznionej przez pacjenta.

Szczegdtowe zasady przechowywania dokumentacji medycznej w Szpitalu
okresla:

1) Jednolity rzeczowy wykaz akt Wojewoddzkiego Szpitala
Specjalistycznego im. Najswietszej Maryi Panny w Czestochowie

2) lInstrukcja o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Zaktadowego
Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej Maryi
Panny w Czestochowie.
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§ 16
Podstawa prawna

Ustawa o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

(Dz. U. 2009 nr 82 poz. 417 z péZn. zm.)

Ustawa o dziatalnosci leczniczej

(Dz. U. 2016 poz. 1638 z poZn. zm.)

Ustawa o systemie informacji w ochronie zdrowia

(Dz. U. 2011 nr 113 poz. 657 z p6Zn. zm.)

Ustawa o ochronie danych osobowych

(Dz. U. 1997 nr 133 poz. 883 z pdZn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie rodzajéw, zakresu i wzorow
dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania

(Dz. U. 2015 poz. 2069)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(Dz. U. Unii Europejskiej L 119/1, 4.5.2016)

Ustawa prawo pocztowe

(Dz. U. 2012 poz. 1629 z pdZn. zm.)

Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz. U. 1998 nr 137 poz. 887 z pdZn. zm.)
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Czestochowa, ...........o.vv 0.

Upowaznienie nr ..........

Upowezniar PERIA/PENG. ;. smsmssssmissismssnansns s sansss s wrasrs pracownika
Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Najswietszej] Maryi Panny
w Czestochowie, do:

1. Wykonywania dla uprawnionych podmiotéw kopii dokumentacji
medycznej w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 listopada 2008 r.
o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

2. Potwierdzania kopii wyz.wym. dokumentacji medycznej poprzez
odcisnigcie pieczeci zawierajacej zwrot ,,za zgodnos¢é z oryginatem”,
date sporzadzenia kopii oraz imie i nazwisko pracownika i jej podpisanie.

Niniejsze upowaznienie obowiazuje do odwotania lub zmiany zajmowanego

stanowiska pracy.



